Zarzadzenie Nr 21/2018

Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych
w Ozarowie Mazowieckim
z dnia 10 grudnia 2018 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania w Zarzadzie Drég Powiatowych
w Ozarowie Mazowieckim zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 Ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zarzgdzam co
nastepuje:

§1.

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku stuzbowego w Zarzadzie Drog Powiatowych
w Ozarowie Mazowieckim :

Regulamin udzielania w Zarzadzie Drog Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4
pkt 8 Ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, stanowiacy Zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzanymi do stosowania wytycznych sg pracownicy upowaznieni do dokonywania
zamowien na rzecz Zarzgdu Drog Powiatowych z tytutu towardw, ustug i robot
budowlanych ze srodkéw publicznych.

§ 3.

Tracg moc wszystkie wczesniejsze przepisy normujgce zasady wskazane w niniejszym
Zarzadzeniu.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






ZARZAD DROG POWIATOWYCH

w Ozarowie Mazowileckim Zal’qcznik Nr 1
ul. Poznanska 300 do Zarzadzenia Nr 21/2018
05-850 Ozaréw Mazowiecki Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych
taUtax: 022 722-15-90 w Ozarowie Mazowieckim

022 721-17-21, 022 722-11-81 : :
it t) z dnia 10 grudnia 2018 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA W ZARZADZIE DROG POWIATOWYCH W OZAROWIE MAZOWIECKIM
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zasady ogolne
§1

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamodwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
2018.1986 t.j. z 16.10.2018), zwanych dalej ,zamowieniami”.

2. Przy udzielaniu zamodwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych naktadow.

3. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakosc,

2) funkcjonalnos¢,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamoéwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

4. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien.

5. Zaprzestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komorek wnioskujgcych,

2} inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamdwienia.



Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
§2

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia osoba odpowiedzialna szacuje wartos¢
zamowienia w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie poprzez rozeznanie rynku lub analize wydatkéw
poniesionych na tego rodzaju zamdwienie z zastrzezeniem ust. 5. Rozeznanie rynku polega na
poréownaniu cen na stronach internetowych wykonawcéw, porownanie cen bezposrednio w
punktach sprzedazy lub poprzez rozmowy telefoniczne.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w
formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.

W przypadku robét budowlanych o nieskomplikowanym charakterze lub niewielkim zakresie,
dopuszcza sie ustalenie wartosci zamowienia na podstawie zaméwien o podobnej specyfice,
udzielanych przez zamawiajgcego, badz na podstawie czynnosci okreslonych w ust. 4.

Zamoéwienia do 6 000 euro

§3

Przy zamowieniach o wartosci do 6 000 euro przeprowadza sie rozeznanie rynku i zgodnie z
zasadami okreslonymi w § 1 wskazuje wykonawce z najkorzystniejsza oferta.

Pracownik sktada wniosek, na ktérym uzyskuje potwierdzenie Gtownego Ksiegowego o
zabezpieczeniu srodkow. Wniosek podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora ZDP.

Osoba odpowiedzialna za zamowienie moze réwniez wystapi¢ telefonicznie lub mailowo do
wykonawcdw o ztozenie ofert w formie pisemnej, mailowej lub faksem.

Podstawg udokumentowania zamowiert dotyczacych inwestycji i remontéw oraz zakupdw
zwigzanych z zarzadzaniem pasem drogowym i jego utrzymaniem, do ktorych byt skfadany wniosek,
jest zlecenie podpisane przez Dyrektora ZDP lub w uzasadnionych przypadkach umowa.

Zamowienia powyzej 6 000 euro
§4

Procedure udzielenia zamdwienia o szacunkowej wartosci powyzej 6000 euro rozpoczyna Sie

poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez komorke wnioskujaca do Dyrektora jednostki. Po

potwierdzeniu zabezpieczenia Srodkéw przez Gtownego Ksiegowego, wniosek podlega

zatwierdzeniu przez Dyrektora ZDP.

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza sie w formie:

1) wystania zapytania ofertowego do co najmniej dwdch podmiotéw mogacych potencjalnie
zrealizowac zamowienie,

2) dokonania zakupu bezposredniego u wykonawcy zdolnego do realizacji zamdwienia.



3. Zamawiajgcy musi jednakowo dla wszystkich przekazywa¢ opis przedmiotu zamodwienia
i warunki jego realizacji.

4. W celu uzyskania najniiszej ceny ztoione oferty mogg podlega¢ dalszym negocjacjom
przeprowadzanym przez Dyrektora ZDP lub osobe merytorycznie odpowiedzialna.
Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie notatke.

§5

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. W przypadku zamoéwien przekraczajgcych kwote 5 000 euro po dokonaniu wyboru wykonawcy,
osoba wnioskujgca przedstawia Dyrektorowi ZDP tekst umowy.

3. Udzielenie zamdwienia nastepuje po podpisaniu umowy przez Dyrektora ZDP.

4. Umowe sporzadza sie w co najmniej dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, po jednym dla kazdej ze stron.

Odstgpienie od stosowania Regulaminu

§6

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor ZDP moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od
stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie opisujgc
odpowiednio fakture lub sporzgdzajac notatke stuzbowa

3. Regulamin nie ma zastosowania , jezeli przedmiotem zamoéwienia sg:

1) srodki czystosci, artykuty chemiczne,

2) sprzet komputerowy, oprogramowanie komputerowe i ustugi informatyczne,

3) materiaty biurowe, pieczatki, ustugi poligraficzne, xero itp.

4) artykuty spozywcze w tym woda butelkowana,

5) materiaty, cze$ci zamienne i ustugi zwigzane z eksploatacjg urzadzen biurowych,

6) ustugi prawnicze,

7) ustugi zakresu ustawy prawo zamowien publicznych

8) ustugi z zakresu bhp, positki regeneracyjne, artykuty BHP,

9) ustugi organizacji ruchu,

10) ustugi zwigzane z utrzymaniem zieleni, inwentaryzacjg drzew, krzewow, nadzorem nad
robotami, jak rowniez sporzgdzenie wnioskéw, opinii i planéw obejmujacych zielen i
nasadzenia przy drogach powiatowych,

11) dzierzawa nieruchomosci,

12) zakup maszyn i urzadzen niezbednych do utrzymania pasa drogowego,

13) materiaty i czesci zamienne do $rodkéw transportu, maszyn i urzagdzen drogowych,

14) materiaty i ustugi niezbedne do biezacej konserwacji i remontéw budynkéw i budowli oraz
maszyn i urzadzen, bedacych w bezposrednim zarzadzie ZDP,

15) remonty i przeglady srodkéw transportu, maszyn i urzadzen,

16) ustugi z zakresu weryfikacji dokumentacji inwestycyjnej,

17) ustugi z zakresu opracowania i sporzadzania wnioskow o dofinansowanie,

18) materiaty drogowe zwigzane z biezgcg konserwacjg i utrzymaniem drdg (m.in. kruszywa, masa
na zimno, sl drogowa).

4. Kazdy zakup lub zamdwienie ustugi wymienione w ust. 3 powinny uzyskac akceptacje Dyrektora ZDP.



5. Udokumentowania zamoéwien dokonanych na podstawie ust.3 nastepuje poprzez zamieszczenie
informacji o celowosci ustugi lub zakupu na odwrocie faktury lub rachunku z podpisem osoby
odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszym unormowaniem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
Zamowien Publicznych z aktami wykonawczymi, Kodeks Cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego
prawa.




